员工录用通知书
尊敬的 先生／女士：******：

很高兴通知您，您已被******公司录用。在此对您加盟******表示欢迎，并请您200*年*月*日来公司报到，公司需要您在来公司报到时提供以下文件：

1、原单位离职证明，由原单位盖章(入职当天请提交)；

2、养老金、失业转移单或缴纳证明；

3、身份证原件及复印件四张

4、学历证明、职称证书原件及复印件两张

5、4张身份证照片(1寸蓝底)

6、近期体检报告
如有疑问请致电：******

联系人：******

　　预祝您在新的工作岗位上愉快、进步！

　                                  　　200*年*月*日 

